Zusammenfassung zur Thematik “Fehlzeiten
fur Zeugnisse erfassen“

Fehlzeiten fur Zeugnisse:

= WebUntis

1) Auf der Startseite auf ,Klassenbuch® _ S —
2) Auf ,Berichte” klicken o —

3) Die richtige Klasse auswéhlen “
4) Den Zeitraum auf ,aktuelles Schuljahr® stellen
5) ,Haken* bei Fehltage und -zeiten trennen setzen
6) In der zweiten Zeile ,Fehlzeiten pro
Klasse“ die den linken grauen Kasten
von ,pro Stunde* auf
,Gesamtibersicht* andern

7) Bericht per Klick auf das rote
Acrobat Reader Symbol anfordern

8) In der Ecke offnet
sich der Link zum
erstellten Bericht,
diesen anklicken

Im heruntergeladenen Bericht sind
folgende relevante Spalten so zu
lesen:
9) Fehltage gesamt

10) davon unentschuldigt
11) Fehlstunden gesamt
12) davon unentschuldigt
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Filtend jment. pantend (lle  fahlend faent.  ahlend Anzahl

=

Hier stehen die
Schulernamen

e T
Durchschnitt 592 K91 haE &8
Durchschnill BS Bau 22b 1021 1021 10,14 0.14 [F:5
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Wochenberichte (z.B. zur Berichtsheftfilhrung):

1) In derselben Ansicht wie bei den Fehlzeiten die

richtige Klasse auswéhlen

2) Den / die Tag(e) / Woche(n) auswéahlen, fur die
man den Wochenbericht haben mochte

3) Klick auf ,Wochenubersicht Klasse*
(Empfehlung wiederum pdf-Format) optional mit
abwesenden Schilern (dann blauen Haken
setzen) oder ohne Schiler

4) Uberprufung der richtigen Woche

5) Lehrstoff an dem entsprechenden Tag

6) Hieraus wird ersichtlich, welcher Schuler
welchen Lehrstoff mitbekommen hat. Wenn man
im Punkt 3 den blauen Haken nicht setzt, wird
diese Spalte nicht angezeigt!

Berufsbildende schule Techuik
D-56073 Koblenz, Beatusstr. 143,

Schuliahr: 2022/7023

Klasse: BS BAU 22b, 13.02.2023 - 19.02.2023
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